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1. Práva a povinnosti žáků 

Práva žáka 

 má právo na školské služby a na účast při výchovných, vzdělávacı́ch, zájmových, 
popř. tematických akcı́ch zajišťovaných školnı́ družinou 

 má právo být seznámen se všemi pravidly a předpisy se vztahem k jeho pobytu ve 
školnı́ družině 

 má právo navštěvovat jeden i několik školnı́ch kroužků školnı́ družiny  
 má právo vyjadřovat se ke všem rozhodnutı́m týkajı́cı́m se podstatných záležitostı́ 

jejich výchovy a vzdělávánı́, přičemž jejich vyjádřenı́m musı́ být věnována 
pozornost odpovı́dajı́cı́ jejich věku a stupni vývoje. UƵ častnı́k má právo sdělit svůj 
názor vychovatelce nebo ředitelce školy. UƵ častnı́k musı́ svůj názor vyjádřit 
přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušného chovánı́. 

 má právo na zajištěnı́ bezpečnosti a ochrany zdravı́ a práci ve zdravém životnı́m 
prostředı ́

 má právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilı́, jako i proti 
zásahům do soukromého života 

 má právo na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na 
odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek 

 má právo na ochranu před nepřı́znivými a škodlivými vlivy a informacemi 
 účastnı́k má právo na ochranu před fyzickým a psychickým násilı́m, nedbalým 

zacházenı́m, před sociálně patologickými jevy (na ochranu před všemi formami 
sexuálnı́ho zneužıv́ánı́ a před kontaktem s narkotiky a psychotropnı́mi látkami) 
 
 

Povinnosti žáka 
 má povinnost dodržovat Vnitřnı́   řád školnı́ družiny, předpisy a pokyny 

vychovatelek a pedagogických pracovnı́ků k ochraně zdravı́ a bezpečnosti, s nimiž 
byl seznámen 



 má povinnost plnit pokyny pedagogických pracovnı́ků školnı́ družiny vydané v 
souladu s právnı́mi předpisy a vnitřnı́m řádem školnı́ družiny, dbát pokynů 
provoznı́ch pracovnı́ků, chovat se tak, aby neohrozil zdravı́ svoje ani jiných osob    

 má povinnost své chovánı́ a jednánı ́ve školnı́ družině a na akcı́ch pořádaných školnı ́
družinou usměrňovat tak, aby nesnižoval důstojnost svou, svých spolužáků, 
zaměstnanců školy a lidı́, se kterými přijde do styku 

 má povinnost, zjistı-́li ztrátu či poškozenı́ osobnı́ věci, tuto skutečnost neprodleně 
ohlásit vychovatelce školnı́ družiny v den, kdy ke ztrátě či poškozenı́ došlo 

 má povinnost chodit do školnı́ družiny dle časů stanovených rozvrhem a 
informacemi v zápisnı́m lı́stku 

 má povinnost zacházet s vybavenı́m školnı́ družiny šetrně, udržovat prostory 
určené k činnosti školnı́ družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před 
poškozenı́m 

 má povinnost přezouvat se a přezůvky udržovat ve stavu, který neohrožuje jeho 
zdravı́. K přezutı́ jsou vyžadovány přezůvky se světlou podrážkou 

 
Účastník je povinen chovat se ve školní družině tak, aby neohrožoval spolužáky ani 
vychovatelky a další pedagogické pracovníky. Při závažném a opakovaném 
porušování Vnitřního řádu školní družiny může být rozhodnutím ředitelky školy 
účastník ze školní družiny vyloučen. 
 
 
Nedovolené činnosti účastníka 
 

 nosit do školnı́ družiny předměty, které nesouvisı́ s činnostı́ školnı́ družiny a mohly 
by ohrozit zdravı́ a bezpečnost účastnı́ka nebo jiných osob 

 nosit do školnı́ družiny mobilnı́ telefon, cenné věci a penı́ze; v přı́padě ztráty nebo 
poškozenı́ nepřebıŕá školnı́ družina zodpovědnost 

 z bezpečnostnı́ch důvodů opouštět školu a školnı́ areál bez vědomı́ vychovatelky 
SƽD 

 pořizovat nahrávky (video, audio, foto) bez svolenı́ nahrávané osoby 
 v prostorách školnı́ družiny a při akcı́ch souvisejı́cı́ch s jejı́ činnostı́ nesmějı ́požıv́at 

alkoholické nápoje, kouřit, vyrábět, distribuovat, přechovávat, šı́řit, propagovat a 
užıv́at omamné psychotropnı́ látky.  

 používat mezi sebou a vůči dospělým osobám hrubých slov, urážek, psychického a 
fyzického násilí; hrubé slovní a úmyslné psychické a fyzické útoky žáka vůči jinému 
žákovi či vůči pracovníkům školy se vždy považují za závažné porušení povinností 
stanovených tímto řádem a žák bude za toto provinění ze ŠD vyloučen  

 odnášet majetek ŠD domů 
 

Jestliže účastník hrubým způsobem porušuje Vnitřní řád školní družiny nebo 
nezaplatí úplatu za školní vzdělávání, bude s rodiči zahájeno jednání.  Pokud 
nedojde v dohodnuté době k odstranění nedostatků, bude účastníkovi ukončena 
docházka do školní družiny. 
 
 
 
 
 



2. Práva a povinnosti zákonných zástupců účastníků 

 na zápisnı́m lı́stku zákonnı́ zástupci stanovı ́ dobu pobytu účastnı́ka ve školnı́ 
družině. Neúčast či předčasný odchod účastnı́ka ze školnı́ družiny v jinou dobu, než 
je obvyklé, je možný pouze po dohodě se zákonnými zástupci (pı́semně, formou 
SMS) 

 zákonný zástupce má povinnost nahlásit změny kontaktnı́ch telefonnıćh čı́sel pro 
přı́pad nemoci účastnı́ka a na přihlášce upozornit na zdravotnı́ omezenı́ účastnı́ka 

 v přı́padě úmyslného poškozenı́ majetku školnı́ družiny žákem budou rodiče 
vyzváni k jednánı́ o náhradě způsobené škody  

 s tı́mto Vnitřnı́m řádem školnı́ družiny jsou zákonnı́ zástupci i účastnı́ci seznámeni 
na začátku docházky do školnı́ družiny 
 
 
3. Vztahy účastníků a zákonných zástupců se zaměstnanci školní družiny 

 
 mezi zaměstnanci školnı́ družiny, účastnı́ky a zákonnými zástupci panuje vzájemná 

úcta, respekt, názorová snášenlivost, solidarita a důstojnost 
 pedagogičtı́ pracovnı́ci podávajı́ účastnı́kům a zákonným zástupcům účastnı́ků 

pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisı́ s plněnı́m školnı́ho vzdělávacı́ho 
programu, vnitřnı́ho řádu a dalšı́ch nezbytných organizačnı́ch opatřenı ́

 informace, které zákonný zástupce poskytne do zápisového lı́stku, nebo jiné 
důležité, přı́p. citlivé, informace o účastnı́kovi jsou důvěrné a podléhajı́ ochraně 
osobnı́ch údajů 

 vyzve-li ředitelka školy nebo jiný pedagogický pracovnı́k zástupce účastnı́ka k 
osobnı́mu projednánı́ závažných otázek týkajı́cı́ch se výchovy a vzdělávánı́ 
účastnı́ka, konzultuje s nı́m termı́n schůzky 
 

Zvlášť hrubé chování a úmyslný fyzický útok účastníka vůči zaměstnancům školní 
družiny je považován za závažné porušení Vnitřního řádu ŠD, za něž může být 
účastník vyloučen ze ŠD. 

 

 

4. Provoz a vnitřní režim školní družiny 

4.1. Provozní doba ŠD 

 podmı́nkou přijetı́ účastnı́ka do školnı́ družiny je uhrazenı́ dlužné částky 
z minulého obdobı́ 

 přijetı́ do kroužku školnı́ družiny je závislé na kapacitě kroužku 
 účastnı́ci navštěvujı́ školnı́ družinu dle stanoveného rozvrhu a informacı́ 

uvedených v zápisnı́m lı́stku 
 úplata za školské vzdělávánı́ ve školnı́ družině je stanovena dle platného předpisu 

školy jako celoročnı́ školné na žáka a rok bez ohledu na počet kroužků, které 
navštěvuje a provádı́ se obvykle bezhotovostně na účet školy do konce zářı́ daného 
školnı́ho roku 

 ředitelka školy rozhoduje o prominutı́ úplaty, a to v přı́padě, že zákonný zástupce 
prokáže nárok na některý ze sociálnı́ch dávek 



 
Ranní družina 

 docházka žáků do ranní družiny je individuální, dle potřeby rodičů  
 provoz probíhá v době od 6:30 hod do 7:30 hod  
 vychovatelka zodpovídá za žáka, kterého jí osobně předají rodiče (případně 

doprovod staršího dítěte) nebo který přijde do místnosti školní družiny sám  
 doba pobytu žáků v ranní družině je evidována  
 žák do ranní družiny přichází nejpozději 7:20 hod  
 ranní družina končí provoz v 7:30 hod, vychovatelka zabezpečí řádný odchod 

všech dětí do tříd  
 provoz ranní ŠD je zajištěn, pokud počet přihlášených žáků není nižší než 8 nebo v 

mimořádných případech ředitelka nestanoví jinak  
 

Odpolední družina – I. oddělení (1., 2. třída)  
 

 PO 11.30 – 15.30 /15.30 - 16.30 kroužek ŠD – pouze pro přihlášené žáky/  
 ÚT 11.30 –15.30 /15.30 – 16.30 kroužek ŠD - pouze pro přihlášené žáky /  
 ST 11.30 – 15.30   
 ČT 11.30 –15.30   
 PÁ 11.30 - 15.20   

  
 Odpolední družina – II. oddělení (3., 4., 5. třída)  

 PO 12.00 – 15.30   
 ÚT 12.00 –15.30   
 ST 12.00 – 15.30     
 ČT 12.00 –15.30   
 PÁ 12.00 - 15.20   

  

 V době prázdnin nebo mimořádného volna je činnost ŠD zajištěna, pokud počet 
přihlášených žáků není nižší než 15 nebo v mimořádných případech ředitelka 
nestanoví jinak   

 
4.2. Režim školní družiny  

 11.30 hod. – 13:00 hod. -  oběd, osobní hygiena, volná činnost, odpočinková činnost, 
volná výtvarná činnost, stolní, společenské aj. hry  

 
 13.00 hod. - 13.30 hod. - seznámení s činností dne /besedy, četba, vyprávění, 

psychomotorické aj. hry,…/  
 

 13.30 hod. - 14.30 hod. - činnost zájmová - aktivity z oblasti Vv, Pč, Hv, Tv, sportovní 
a turistická, přírodovědná, pobyt na zahrady, procházky aj.  

 
 14.30 hod. - 15.30 hod. - volná hra, osobní hygiena, svačina, úklid osobních věcí, 

úklid hraček, postupný odchod dětí domů - kontrola v šatnách  
 



 15.30 hod. – 16.30 hod. - činnost zájmových kroužků  
 
4.3. Přihlašování, odhlašování účastníka  
 

 žáka do školní družiny přihlašuje zákonný zástupce předáním řádně vyplněného 
zápisového lístku s uvedením rozsahu docházky a způsobu odchodu žáka z družiny 
- přihlášky eviduje vedoucí vychovatelka.   

 přihlašovat žáky do ŠD lze závazně vždy do předem stanoveného termínu. Po jeho 
vypršení nabývá přihláška platnosti. Z docházky ze ŠD lze žáky trvale odhlásit 
nejdříve od druhého pololetí   

 přijetí žáka k činnosti školní družiny rozhoduje ředitelka školy na základě 
vyplněných náležitostí v písemné přihlášce a kritérií pro přijetí:   

 přednost žáků nižších ročníků  
 celotýdenní docházka v plném režimu (ranní i odpolední)  
 zaměstnanost obou rodičů  
 upřednostnění dětí z neúplných rodin  

 
 vyloučení z docházky do ŠD rozhodně ředitelka školy na základě návrhu 

vychovatelky ŠD a po projednání v pedagogické radě. Rozhodnutí o vyloučení ze 
ŠD sdělí ředitelka školy rodičům žáka písemně s patřičným zdůvodněním.   

 Výchovně vzdělávací práce a další činnosti ve školní družině probíhají podle 
rozvrhu činností a režimu, který schvaluje ředitelka školy.   

 Vyučovací jednotka ve výchovně vzdělávací práci ŠD je 60 minut.   
 K činnosti ŠD je možné po dohodě s vedením školy využívat tělocvičnu, cvičnou 

kuchyň, školní hřiště a zahradu, učebnu informatiky.   
 
 
 
 4.4. Docházka do ŠD    
 

 V odpoledním provozu vstupují žáci do provozu ŠD od 11.30 do 13.30 hod.  
 Žák vstupuje do činností ŠD v nahlášeném režimu, který je uveden zákonným 

zástupcem na zápisovém lístku. Bez písemné omluvy od rodičů je účast v 
zaměstnáních ŠD povinná.   

 Nepřítomnost dítěte, odchylky od docházky nebo odchod ze ŠD jinak či s jinou 
osobou, než je obvyklé a uvedeno v zápisním lístku, sdělí rodiče vychovatelce 
písemně předem prostřednictvím omluvného listu.  

 Jedná-li se o trvalou změnu odchodů dětí ze ŠD, jsou rodiče povinni tuto změnu 
včas nahlásit vychovatelce. 

 Na nepovinné předměty, kroužky a hodiny ZUŠ jsou děti uvolňovány dle potřeby. 
Rodiče jsou však povinni včas nahlásit vychovatelce ŠD odchody dětí do těchto 
zájmových aktivit. 



 Nepřítomnost žáka v ŠD je omluvena nepřítomností žáka ve škole (postup dle 
školního řádu), pokud je žák vyzvednut rodiči z vyučování, ohlásí vychovatelce 
tuto skutečnost třídní (předávající) učitel.  

 Odhlášku ze stravování v případě nepřítomnosti žáka provádí rodiče sami.  
 Ze ŠD lze žáky vyzvedávat vždy v době od 11.30 – 13.30, dále pak nejdříve od 14.30 

do 15.30 (dle provozní doby) z důvodu nenarušování programu pro žáky v době 
od 13.00 – 14.30.  

 Při vyzvedávání žáků ze ŠD do 13.00 rodiče použijí zvonek u hlavního vchodu a 
vyčkají na příchod správního zaměstnance, který je vpustí do budovy. Při 
vyzvedávání žáků ze ŠD od 14.30 použijí zvonek u zadního vchodu do ŠD a vyčkají 
na příchod vychovatelky.  

 Při nevyzvednutí žáka zákonným zástupcem z činnosti ŠD do konce stanovené 
provozní doby ŠD má vychovatelka přístup k telefonu. Dle telefonické domluvy s 
rodiči vyčká s žákem až do příchodu rodičů či daného zástupce. Není-li nikdo ze 
zákonných zástupců či uvedených kontaktních osob k zastižení, sdělí situaci 
řediteli školy, event. policií. Problém může řešit i odvodem dítěte k sobě domů a 
pokoušet se dále o kontakt se zákonnými zástupci.   

 
    

5. Bezpečnost a ochrana zdraví žáků ŠD 

 Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při činnostech zajišťuje vychovatelka ve svém 
oddělení metodicky správným a plánovitým výběrem činností v jednotlivých 
zaměstnáních.   

 Pokud ŠD pro svoji činnost využívá odborné učebny, (např. tělocvičnu, cvičnou 
kuchyň, dílnu…), řídí se příslušnými řády pro tyto učebny.  

 Žáci přihlášeni do ŠD jsou poučeni o BOZ a záznam o poučení je uveden v třídních 
knihách.  

 Veškeré zjištěné nedostatky vychovatelka okamžitě nahlásí vedení školy.   
 Při úrazu žáka zváží vychovatelka situaci - ošetří sama, zavolá rodiče, event. 

lékařskou pomoc.   
 Žák je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnostech.   
 Během provozu ŠD nevstupují z hygienických a bezpečnostních důvodů zákonní 

zástupci či jimi pověřené osoby do výchovných prostor školy a oddělení ŠD. Další 
individuální pohovory mohou probíhat na základě osobní domluvy, v rámci 
třídních schůzek a konzultací.   

 Pedagogičtí zaměstnanci ŠD i žáci ŠD se dále řídí ve svém chování, povinnostech a 
právech ustanoveními školního řádu.  

 
5.1. Pobyt dětí na školní zahradě 

 stanovená doba využití areálu pro ŠD je od 13.00 do 15.00. hodin.  
 možnost využití pískoviště pouze před budovou MŠ  
 z bezpečnostních důvodů žáci nemohou využívat hrací prvek „lanovka“  

 



 


