ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA PRAKSICE, piispévkova organizace

VNITRNi RAD SKOLNI DRUZINY

Cj. VS 50/2008/D3

Vypracovala: Bc. Martina Gajdosikova, vedouci SD
Schvalil: Mgr. Marcela Chmelova, reditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucast tohoto predpisu.

1. Prava a povinnosti Zaki

Prava zaka

ma pravo na Skolské sluzby a na ucast pri vychovnych, vzdélavacich, zajmovych,
popt. tematickych akcich zajisStovanych Skolni druZinou

ma pravo byt seznamen se vSemi pravidly a predpisy se vztahem k jeho pobytu ve
Skolni druZiné

ma pravo navstévovat jeden i nékolik skolnich krouzki skolni druZziny

ma pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
jejich vychovy avzdélavani, pricemZ jejich vyjaddirenim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Uéastnik mé pravo sdélit svij
nazor vychovatelce nebo feditelce 3koly. Ucastnik musi sviij ndzor vyjadrit
primérenou formou, ktera neodporuje zasadam slusného chovani.

ma pravo na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi a praci ve zdravém Zivotnim
prostiedi

ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, jako i proti
zdsahiim do soukromého Zivota

ma pravo na svobodu mysleni, projevu, shromaZzd'ovani, naboZenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

ma pravo na ochranu pred nepriznivymi a Skodlivymi vlivy a informacemi
ucastnik ma pravo na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim, nedbalym
zachazenim, pred socidlné patologickymi jevy (na ochranu pred vSemi formami
sexudlniho zneuzivani a pred kontaktem s narkotiky a psychotropnimi latkami)

Povinnosti Zaka

ma povinnost dodrzovat Vnitini tad Skolni druZiny, predpisy a pokyny
vychovatelek a pedagogickych pracovniki k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byl seznamen




e ma povinnost plnit pokyny pedagogickych pracovnikii $kolni druziny vydané v
souladu s pravnimi predpisy a vnitinim rddem skolni druziny, dbat pokynt
provoznich pracovnikd, chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob

¢ mapovinnost své chovani a jednani ve Skolni druZiné a na akcich poradanych skolni
druZinou usmérnovat tak, aby nesniZoval diistojnost svou, svych spoluzaki,
zaméstnanci Skoly a lidi, se kterymi prijde do styku

e ma povinnost, zjisti-1li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené
ohlasit vychovatelce Skolni druziny v den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo

¢ ma povinnost chodit do Skolni druziny dle casi stanovenych rozvrhem a
informacemi v zapisnim listku

e ma povinnost zachazet svybavenim Skolni druZiny Setrné, udrZovat prostory
urcené kcinnosti Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred
poskozenim

e ma povinnost piezouvat se a piezlivky udrZovat ve stavu, ktery neohrozuje jeho

zdravi. K prezuti jsou vyZzadovany prezlivky se svétlou podrazkou

Ucastnik je povinen chovat se ve $kolni druziné tak, aby neohrozoval spoluzaky ani
vychovatelky a dalSi pedagogické pracovniky. Pri zavaZzném a opakovaném
porusovani Vnitiniho radu skolni druziny miize byt rozhodnutim reditelky Skoly
ucastnik ze skolni druziny vyloucen.

Nedovolené ¢innosti ucastnika

¢ nosit do Skolni druziny predméty, které nesouvisi s cinnosti Skolni druziny a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost ¢astnika nebo jinych osob

¢ nosit do Skolni druziny mobilni telefon, cenné véci a penize; v pripadé ztraty nebo
poskozeni neprebira skolnf druzina zodpovédnost

e 7 bezpecnostnich diivodi opoustét skolu a Skolni aredl bez védomi vychovatelky
SD

e porizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

e v prostorach skolni druZiny a pti akcich souvisejicich s jeji ¢innosti nesméji poZivat
alkoholické napoje, kourit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, Sirit, propagovat a
uzivat omamné psychotropni latky.

e pouzivat mezi sebou a viici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a
fyzického nasili; hrubé slovni a imyslIné psychické a fyzické atoky zaka viici jinému
zakovi ¢i vii¢i pracovnikiim skoly se vZdy povaZuji za zavazné poruSeni povinnosti
stanovenych timto Fadem a Zak bude za toto provinéni ze SD vylou¢en

e odnaset majetek SD domfi

Jestlize ucastnik hrubym zptisobem porusuje Vnitini fad Skolni druZziny nebo
nezaplati aplatu za Skolni vzdélavani, bude srodi¢i zahijeno jednani. Pokud
nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkii, bude ucastnikovi ukoncena
dochazka do Skolni druziny.



2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcii acastnikit

e na zapisnim listku zakonni zastupci stanovi dobu pobytu ucastnika ve Skolni
druZiné. Neucast ¢i predc¢asny odchod ucastnika ze Skolni druZiny v jinou dobu, nez
je obvyklé, je mozny pouze po dohodé se zakonnymi zastupci (pisemné, formou
SMS)

e zakonny zastupce ma povinnost nahlasit zmény kontaktnich telefonnich cisel pro
pripad nemoci ucastnika a na prihlasce upozornit na zdravotni omezeni i¢astnika

e vpripadé dumyslného poskozeni majetku Skolni druziny Zadkem budou rodice
vyzvani k jednani o ndhradé zplisobené Skody

e s timto Vnitfnim rddem Skolni druZiny jsou zakonni zastupci i U¢astnici seznameni
na zacatku dochazky do skolni druZiny

3. Vztahy ucastnikii a zakonnych zastupci se zaméstnanci $kolni druziny

¢ mezi zaméstnanci Skolni druZiny, U¢astniky a zakonnymi zastupci panuje vzajemna
Ucta, respekt, ndzorova snasenlivost, solidarita a diistojnost

e pedagogicti pracovnici podavaji ucastniklim a zdkonnym zastupclim ucastniki
pouze takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho
programu, vnitiniho radu a dalsich nezbytnych organizac¢nich opatieni

e informace, které zakonny zastupce poskytne do zapisového listku, nebo jiné
dllezité, ptip. citlivé, informace o ucastnikovi jsou diivérné a podléhaji ochrané
osobnich udajt

e vyzve-li feditelka Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zastupce ucastnika k
osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se vychovy a vzdélavani
ucastnika, konzultuje s nim termin schiizky

Zvlast hrubé chovani a amyslny fyzicky ttok ucastnika viic¢i zaméstnanciim skolni
druziny je povaZovan za zavazné poruseni Vnitiniho radu SD, za néZz miZe byt
ucastnik vyloucen ze SD.

4. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

4.1. Provozni doba SD

e podminkou prijeti ucastnika do Skolni druZiny je uhrazeni dluzné Ccastky
z minulého obdobi

e prijeti do krouZku Skolni druZiny je zavislé na kapacité krouzku

e Ucastnici navStévuji Skolni druzZinu dle stanoveného rozvrhu a informaci
uvedenych v zapisnim listku

e Uplata za Skolské vzdélavani ve skolni druZiné je stanovena dle platného predpisu
Skoly jako celoroc¢ni Skolné na Zdka a rok bez ohledu na pocet krouzki, které
navstévuje a provadi se obvykle bezhotovostné na ucet Skoly do konce zari daného
Skolniho roku

e rteditelka Skoly rozhoduje o prominuti tplaty, a to v pripadé, Ze zakonny zastupce
prokaZe narok na néktery ze socidlnich davek



Ranni druZina

dochéazka zakil do ranni druZziny je individualni, dle potieby rodict

provoz probiha v dobé od 6:30 hod do 7:30 hod

vychovatelka zodpovida za Zaka, kterého ji osobné predaji rodice (pripadné
doprovod starsiho ditéte) nebo ktery prijde do mistnosti $kolni druziny sam

doba pobytu Zakl v ranni druziné je evidovana

zak do ranni druZziny ptichazi nejpozdéji 7:20 hod

ranni druZina kon¢i provoz v 7:30 hod, vychovatelka zabezpeci fadny odchod
vSech déti do trid

provoz ranni SD je zajistén, pokud pocet piihlaSenych %4k neni niZ$i ne% 8 nebo v
mimoradnych piipadech reditelka nestanovi jinak

Odpoledni druZzina - 1. oddéleni (1., 2. trida)

PO 11.30 - 15.30 /15.30 - 16.30 krouZek SD - pouze pro piihlasené zaky/
UT 11.30 -15.30 /15.30 - 16.30 krouZek SD - pouze pro ptihlasené Zaky /
ST 11.30 - 15.30
CT 11.30 -15.30
PA 11.30-15.20

Odpoledni druZina - II. oddéleni (3., 4., 5. trida)

PO 12.00 - 15.30
UT 12.00 -15.30
ST 12.00 — 15.30
CT 12.00 —-15.30
PA 12.00 - 15.20

V dobé prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost SD zaji$téna, pokud pocet
prihlaSenych Zakld neni nizsi nez 15 nebo v mimotadnych pripadech reditelka
nestanovi jinak

4.2. Rezim $kolni druZiny

11.30 hod. - 13:00 hod. - obéd, osobni hygiena, volna ¢innost, odpocinkova ¢innost,
volna vytvarna ¢innost, stolni, spoleCenské aj. hry

13.00 hod. - 13.30 hod. - seznameni s ¢innosti dne /besedy, Cetba, vypravéni,
psychomotorické aj. hry,.../

13.30 hod. - 14.30 hod. - ¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni
a turisticka, prirodovédna, pobyt na zahrady, prochazky aj.

14.30 hod. - 15.30 hod. - volna hra, osobni hygiena, svacina, uklid osobnich véci,
uklid hracek, postupny odchod déti domt - kontrola v Satnach



15.30 hod. - 16.30 hod. - ¢innost zajmovych krouzkt

4.3. Prihlasovani, odhlasovani ucastnika

VV VY ¢

zaka do skolni druZiny ptihlasSuje zakonny zastupce predanim radné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Zaka z druziny
- prihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

prihlasovat zaky do SD lze zdvazné vzdy do predem stanoveného terminu. Po jeho
vypreni nabyva piihlaska platnosti. Z dochazky ze SD lze Z4Kky trvale odhlasit
nejdrive od druhého pololeti

prijeti Zaka k cinnosti Skolni druZiny rozhoduje reditelka Skoly na zakladé
vyplnénych ndaleZitosti v pisemné prihlasce a kritérii pro prijeti:

pirednost zaki nizsich ro¢nik

celotydenni dochazka v plném reZimu (ranni i odpoledni)

zaméstnanost obou rodici

uprednostnéni déti z nedplnych rodin

vylou¢eni z dochazky do SD rozhodné feditelka $koly na zakladé navrhu
vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouceni ze
SD sdéli reditelka $koly rodi¢im zaka pisemné s patii¢nym zdéivodnénim.
Vychovné vzdélavaci prace a dalsi Cinnosti ve Skolni druziné probihaji podle
rozvrhu ¢innosti a rezimu, ktery schvaluje reditelka Skoly.

Vyuéovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

K ¢innosti SD je moZné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat télocvi¢nu, cviénou
kuchyn, Skolni hriSté a zahradu, ucebnu informatiky.

4.4. Dochazka do SD

V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11.30 do 13.30 hod.

Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahla$eném reZimu, ktery je uveden zadkonnym
zastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodici je ucast v
zaméstnanich SD povinna.

Neptitomnost ditéte, odchylky od dochazky nebo odchod ze SD jinak ¢ s jinou
osobou, nez je obvyklé a uvedeno v zapisnim listku, sdéli rodi¢e vychovatelce
pisemné piredem prostrednictvim omluvného listu.

Jedna-li se o trvalou zménu odchod@ déti ze SD, jsou rodi¢e povinni tuto zménu
vcCas nahlasit vychovatelce.

Na nepovinné piredméty, krouzKy a hodiny ZUS jsou déti uvoliiovany dle potieby.
Rodice jsou v$ak povinni v¢as nahlésit vychovatelce SD odchody déti do téchto
zajmovych aktivit.



Neptitomnost Zdka v SD je omluvena nepiitomnosti Zaka ve $kole (postup dle
Skolnifho radu), pokud je Zak vyzvednut rodic¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce
tuto skuteCnost tridni (predavajici) ucitel.

Odhlasku ze stravovani v pripadé neptitomnosti Zdka provadi rodice sami.

Ze SD lze zaky vyzvedavat vzdy v dobé od 11.30 - 13.30, dale pak nejdiive od 14.30
do 15.30 (dle provozni doby) z dlivodu nenarusSovani programu pro Zaky v dobé
od 13.00 - 14.30.

Pii vyzvedavani zaki ze SD do 13.00 rodi¢e pouZiji zvonek u hlavniho vchodu a
vyckaji na prichod spravniho zaméstnance, ktery je vpusti do budovy. Pri
vyzvedavani zaki ze SD od 14.30 pouZiji zvonek u zadnfho vchodu do SD a vy¢kaji
na prichod vychovatelky.

Pii nevyzvednuti %4ka zakonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené
provozni doby SD ma vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s
rodici vycka s Zdkem az do prichodu rodic¢i ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze
zadkonnych zastupcii ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci
rediteli Skoly, event. policii. Problém miZe reSit i odvodem ditéte k sobé domii a
pokouset se dale o kontakt se zakonnymi zastupci.

5. Bezpe¢nost a ochrana zdravi zakt SD

Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pri ¢innostech zajistuje vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych
zaméstnanich.

Pokud SD pro svoji ¢innost vyuzivd odborné uéebny, (napt. télocviénu, cvi¢nou
kuchyn, dilnu...), ridi se prisluSnymi rady pro tyto ucebny.

Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a zdznam o poudeni je uveden v tiidnich
knihach.

Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelka okamzité nahlasi vedeni Skoly.

Pii Urazu zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavola rodice, event.
lékarskou pomoc.

74k je povinen okam?Zité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pti ¢innostech.

Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich divodi zakonni
zastupci ¢i jimi povéfené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Dalsi
individualni pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy, v ramci
tridnich schiizek a konzultaci.

Pedagogicti zaméstnanci SD i Z4ci SD se dale F{di ve svém chovani, povinnostech a
pravech ustanovenimi Skolniho radu.

5.1. Pobyt déti na skolni zahradé

stanovena doba vyuZiti arealu pro SD je od 13.00 do 15.00. hodin.
moznost vyuZiti piskovisté pouze pted budovou MS
z bezpecnostnich diivodli Zaci nemohou vyuZzivat hraci prvek ,lanovka“






