ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA PRAKSICE, piispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj. VS 50/2008/D3

Vypracovala: Bc. Martina Gajdosikova, vychovatelka SD
Schvalil: Mgr. Marcela Chmelova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoti
soucast tohoto predpisu.

1. Prava a povinnosti zakt
Prava zéka

* ma pravo na Skolské sluzby a na Gcast pti vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popr”
tematickych akci¢ h zajistovanych skolni druzinou

* ma pravo byt seznamen se vSemi pravidly a pfedpisy se vztahem k jeho pobytu ve §kolni
druzing

* ma pravo navstévovat jeden i n€kolik Skolnich krouzku skolni druziny

* ma pravo vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich v€ku a stupni vyvoje. Ucastnik ma pravo sde€lit svij nazor
vychovatelce nebo feditelce Skoly. Ucastnik musi svij nazor vyjadfit pfiméfenou
formou, ktera neodporuje zasadam slusného chovani.

* ma pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a praci ve zdravém Zivotnim
prostredi

* ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, jako i proti zasahtim
do soukromého zivota

* ma pravo na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrZovani zékladnich psychohygienickych podminek

* ma pravo na ochranu pted neptiznivymi a $kodlivymi vlivy a informacemi

* Ucastnik ma pravo na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim, nedbalym
zachazenim, pied socialné patologickymi jevy (na ochranu pfed vSemi formami
sexualnih o zneuziv 4ni a pied kontaktem s narkotiky a psychotropnimi latkami)

Povinnosti Zaka




* ma povinnost dodrZzovat Vnitini tad Skolni druziny, piedpisy a pokyny vychovatelek a
pedagogickych pracovniki k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byl seznamen

* ma povinnost plnit pokyny pedagogickych pracovnikti Skolni druziny vydané v souladu
s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokynd provoznich
pracovniki, chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob

*  ma povinnost své chovani a jednam’ ve 8kolni druZing a na akcié h potadanych skolni’
druzinou usmérnovat tak, aby nesnizoval distojnost svou, svych spoluzak,
zamé&stnancu Skoly a lidi, se kterymi piijde do styku

* mapovinnost, zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit
vychovatelce $kolni druziny v den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo

* ma povinnost chodit do §kolni druZiny dle ¢ast stanovenych rozvrhem a informacemi v
zapisnim listku

* ma povinnost zachazet s vybavenim $kolni druziny $etrné, udrZzovat prostory uréené k
¢innosti skolni druziny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pred poskozenim

* ma povinnost pfezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jeho zdravi.
K piezuti jsou vyzadovany ptezivky se svétlou podrazkou

Utastnik je povinen chovat se ve $kolni druZing tak, aby neohrozoval spoluzéky ani
vychovatelky a dal§i pedagogické pracovniky. Pii zdvazném a opakovaném porusovani
Vnitiniho fadu Skolni druziny miize byt rozhodnutim feditelky Skoly ucastnik ze Skolni druziny
vyloucen.

Nedovolené ¢innosti ucastnika

* nosit do $kolni druziny ptedméty, které nesouvisi s ¢innosti §kolni druziny a mohly by
ohrozit zdravi a bezpe¢nost ucastnika nebo jinych osob

* nosit do Skolni druziny mobilni telefon, cenné véci a penize; v piipad¢ ztraty nebo
poskozeni nepiebif 4 Skolni druzina zodpoveédnost

* 7z bezpecnostnich divoda opoustét Skolu a Skolni areal bez védomi vychovatelky SD

* porfizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

« v prostorach $kolni druziny a pfi akcich souvisejicich s jeji ¢innosti nesméji poziv at
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, §ifit, propagovat a uziv
at omamné psychotropni latky.

* pouzivat mezi sebou a vii¢i dospélym osobam hrubych slov, uradzek, psychického a
fyzického nasili; hrubé slovni a umysIné psychické a fyzické utoky zéka vuci jinému
zékovi ¢i vuci pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za zdvazné porusSeni povinnosti
stanovenych timto fadem a Zak bude za toto provinéni ze SD vyloucen

* odnaset majetek SD domii

Jestlize GiCastnik hrubym zpiisobem porusuje Vnitini ad Skolni druZiny nebo nezaplati uplatu
za Skolni vzdélavani, bude s rodi¢i zahédjeno jedndni. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k
odstranéni nedostatkd, bude ucastnikovi ukoncena dochdzka do skolni druziny.



2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcii ticastnikt

*  na zapisnim li$ tku zakonni zéstupci stanovi” dobu pobytu castnika ve $kolni” druzing.
Netcast ¢i predéasny odchod Gc¢astnika ze $kolni druZiny v jinou dobu, nez je obvyklé,
je mozny pouze po dohod¢ se zakonnymi zastupci (pisemné, formou SMS)

* zakonny zastupce ma povinnost nahlasit zmény kontaktnich telefonni¢ h ¢isel pro ptipad
nemoci Gc¢astnika a na piihlaSce upozornit na zdravotni omezeni G¢astnika

* v piipadé timyslného poSkozeni majetku Skolni druziny zZakem budou rodi¢e vyzvani k
jednani o nahrad¢ zptsobené $kody

* s timto Vnitinim fadem $kolni druziny jsou zakonni zastupci i ucastnici seznameni na
zacatku dochazky do $kolni druziny

3. Vztahy ucastnikli a zdkonnych zéastupcti se zaméstnanci Skolni druziny

* mezi zaméstnanci $kolni druziny, ucastniky a zdkonnymi zastupci panuje vzajemna Ucta,
respekt, ndzorova snasenlivost, solidarita a duistojnost

* pedagogicti pracovnici podavaji ti¢astnikiim a zakonnym zastupciim ucastniki pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim $kolniho vzdélavaciho programu,
vnitiniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatieni

* informace, které zakonny zastupce poskytne do zapisového listku, nebo jiné dilezité,
piip. citlivé, informace o ucastnikovi jsou divérné a podléhaji ochrané osobnich udaju

* vyzve-li feditelka Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zastupce ucastnika k
osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se vychovy a vzdélavani ucastnika,
konzultuje s nim termin schiizky

Zvl1ast hrubé chovani a umyslny fyzicky utok ucastnika vici zaméstnancim skolni druziny je
povazovan za zavazné porusSeni Vnitiniho fadu SD, za néZ mlZe byt ucastnik vyloucen ze SD.

4. Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny

4.1. Provozni doba SD

* podminkou pfijeti u€astnika do Skolni druziny je uhrazeni dluzné ¢astky z minulého
obdobi

* piijeti do krouzku $kolni druziny je zavislé na kapacité krouzku

* Ucastnici navstévuji Skolni druzinu dle stanoveného rozvrhu a informaci uvedenych v
zapisnim listku

+ uplata za skolské vzdélavani ve skolni druzing je stanovena dle platného predpisu skoly
jako celoro¢ni $kolné na zaka a rok bez ohledu na pocet krouzki, které navstévuje a
provadi se obvykle bezhotovostné na tcet Skoly do konce zafi daného skolniho roku

+ feditelka Skoly rozhoduje o prominuti Uplaty, a to v pfipade€, ze zakonny zastupce
prokaze narok na nektery ze socialnich davek



Ranni druzina

dochazka 74kt do ranni druziny je individualni, dle potieby rodict

provoz probiha v dob¢ od 6:30 hod do 7:30 hod

vychovatelka zodpovida za zaka, kterého ji osobné predaji rodice (piipadné doprovod
starsSiho ditéte) nebo ktery piijde do mistnosti Skolni druziny sadm

doba pobytu zaktli v ranni druzing je evidovana

zak do ranni druziny pfichéazi nejpozdéji 7:20 hod

ranni druzina kon¢i provoz v 7:30 hod, vychovatelka zabezpeci fadny odchod vsech déti
do tiid

provoz ranni SD je zajitén, pokud pocet piihlasenych zakd neni niZsi nez 8 nebo v
mimotadnych ptipadech feditelka nestanovi jinak

Odpoledni druzina — I. oddéleni (1., 2. tfida)

PO 11.30 — 15.30 /15.30 - 16.30 krouZek SD — pouze pro piihlasené zaky/
UT 11.30-15.30 /15.30 — 16.30 krouzek SD - pouze pro piihlasené zaky /
ST 11.30 — 15.30
CT 11.30-15.30
PA 11.30 - 15.20

Odpoledni druzina — II. oddé€leni (3., 4., 5. tfida)

PO 12.00 — 15.00
UT 12.00 —15.00
ST 12.00 — 15.00
CT 12.00 -15.00
PA 12.00 - 15.00

V dobé prazdnin nebo mimotfadného volna je ¢innost SD zaji§téna, pokud pocet
piihlaSenych zaki neni nizsi nez 15 nebo v mimotradnych ptipadech feditelka nestanovi
jinak

4.2. Rezim skolni druziny

11.30 hod. — 13:00 hod. - obéd, osobni hygiena, volna ¢innost, odpocinkova ¢innost,
volna vytvarna ¢innost, stolni, spolecenské aj. hry

13.00 hod. - 13.30 hod. - sezndmeni s cinnosti dne /besedy, Cetba, vypravéni,
psychomotorické aj. hry,.../

13.30 hod. - 14.30 hod. - ¢innost zdjmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni
a turisticka, ptirodovédna, pobyt na zahrad¢, prochéazky a;.



14.30 hod. - 15.30 hod. - volna hra, osobni hygiena, svacina, tiklid osobnich véci, uklid
hracek, postupny odchod déti domii - kontrola v Satnach
15.30 hod. — 16.30 hod. - ¢innost zajmovych krouzka

4.3. PtihlaSovani, odhlasovani ucastnika
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zaka do skolni druziny piihlasuje zdkonny zastupce piedanim fadné vyplnéného
zéapisového listku s uvedenim rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu zéka z druziny -
piihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

piihlagovat zaky do SD lze zavazné vzdy do predem stanoveného terminu. Po jeho
vyprieni nabyva piihlagka platnosti. Z dochazky ze SD lze Zaky trvale odhlésit nejdiive
od druhého pololeti

ptijeti zéka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zaklad€ vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlaSce a kritérii pro piijeti:

piednost zakl nizsich ro¢nikt

celotydenni dochdzka v plném rezimu (ranni 1 odpoledni)

zamgstnanost obou rodici

upiednostnéni déti z netplnych rodin

vylouéeni z dochizky do SD rozhodné feditelka $koly na zékladé navrhu vychovatelky
SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD sdgli feditelka
Skoly rodi¢iim zaka pisemné s patficnym zdivodnénim.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditelka Skoly.

Vyuéovaci jednotka ve vychovné vzd&lavaci praci SD je 60 minut.

K ¢innosti SD je mozné po dohod& s vedenim 8koly vyuZivat t&locviénu, cviénou
kuchyn, Skolni hfisté a zahradu, ucebnu informatiky.

4.4, Dochazka do SD

V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11.30 do 13.30 hod.

Zak vstupuje do Cinnosti SD v nahlaSeném rezimu, ktery je uveden zakonnym
zastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodicl je i€ast v zaméstnanich
SD povinna.

Neptitomnost ditéte, odchylky od dochazky nebo odchod ze SD jinak ¢&i s jinou osobou,
nez je obvyklé a uvedeno v zdpisnim listku, sd€li rodi¢e vychovatelce pisemné predem
prostfednictvim omluvného listu.

Jedna-li se o trvalou zménu odchodii déti ze SD, jsou rodi¢e povinni tuto zménu véas
nahlasit vychovatelce.

Na nepovinné predméty, krouzky a hodiny ZUS jsou déti uvoliiovany dle potieby.
Rodiée jsou viak povinni véas nahlasit vychovatelce SD odchody déti do téchto
zajmovych aktivit.



—_—

Neptitomnost zika v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve §kole (postup dle $kolniho
fadu), pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost
tfidni (pfedavajici) ucitel.

Odhlasku ze stravovani v ptipad¢ nepfitomnosti zaka provadi rodi¢e sami.

Ze SD lze zaky vyzvedavat vzdy v dobé od 11.30 — 13.30, dale pak nejdiive od 14.30
do 15.30 (dle provozni doby) z diivodu nenarusovani programu pro zaky v dob¢ od
13.00 — 14.30.

Pii vyzvedavani zakt ze SD do 13.00 rodi¢e pouziji zvonek u hlavniho vchodu a vyckaji
na prichod spravniho zaméstnance, ktery je vpusti do budovy. Pii vyzvedavani zakl ze
SD od 14.30 pouziji zvonek u zadniho vechodu do SD a vy¢kaji na piichod vychovatelky.
Pii nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD mé vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodiéi vyeka s
zékem az do pfichodu rodicii ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zastupcti
¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdé€li situaci fediteli Skoly, event. policii.
Problém muze fesit i odvodem ditéte k sobé domi a pokouset se dale o kontakt se
zakonnymi zastupci.

5. Bezpecnost a ochrana zdravi zaki SD

Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi Cinnostech zajistuje vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem CcCinnosti v jednotlivych
zaméstnanich.

Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny, (napt. télocviénu, cvi¢nou kuchya,
dilnu...), idi se prislusSnymi fady pro tyto ucebny.

Zaci ptihlageni do SD jsou poudeni o BOZ a zaznam o poudeni je uveden v tfidnich
knihach.

Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelka okamzité nahlasi vedeni skoly.

Pti tirazu zéka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola rodiCe, event.

l1ékatskou pomoc.

74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich divodi zakonni
zastupci &i jimi povéfené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Dalsi
individuélni pohovory mohou probihat na zdkladé osobni domluvy, v rdmci tfidnich
schiizek a konzultaci.

Pedagogi¢ti zamé&stnanci SD i zaci SD se déle #idi ve svém chovéni, povinnostech a
pravech ustanovenimi Skolniho fadu.

. Pobyt déti na skolni zahradé

stanovena doba vyuZiti arealu pro SD je od 13.00 do 15.00. hodin.
moznost vyuziti piskovi§té pouze pred budovou MS
z bezpecnostnich diivodl zaci nemohou vyuzivat hraci prvek ,,lanovka*



