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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
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Vypracovala: Radka Minafikova
Schvalil: Radka Minafikova
Pedagogicka rada projednala dne: 28.8.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva uUc¢innosti ode dne: 1.9.2025

Zmény ve smérnici budou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast
tohoto predpisu.




Poslani Skolni druziny

Cinnost $kolni druZiny se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdéla vani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji od
$kolniho vyucovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace
Ucastnika, ¢aste¢né také dohledu nad ucastniky. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Géastnit i
Ucastnici, ktefi nejsou pfrijati k pravidelné denni dochdzce do druZiny, za stanovenych podminek.
DruZina muzZe vykonavat Cinnost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

Mezi zaméstnanci sSkolni druziny, Ucastniky a zdkonnymi zastupci panuje vzdjemnad Ucta, respekt,
nazorova snasenlivost, solidarita a dlstojnost.

1. Provoz a vnit¥ni rezim SD
1.1. Ranni druzina

- Provoz ranni skolni druZiny je zajistén, pokud je pocet pfihlasenych Zzakd alespori osm nebo
v mimoradnych pfipadech nestanovi reditelka skoly jinak

- Provoz probiha v dobé od 6:30 hod do 7:40 hod

- Vychovatelka zodpovid4 za G¢astniky, ktefi do SD pfijdou, dochazka vychazi z potfeb Rodici
a neni vyZzadovana omluva nepfitomnosti Ucastnik(

- Doba pobytu ucastnikd v ranni druZiné je evidovana

1.2. Odpoledni druzina

- Provoz odpoledni $kolni druZiny je zajistén ve dnech skolni vyuky od 11:30 do 16:00 ve dvou
oddéleni rozdélenych zpravidla dle véku ucastnik(

- Lill. oddéleni ma ptridélené prostory

- 0d 15.00 jsou obé oddéleni spojena v prostorech |. oddéleni v pfizemi

-V dobé vedlejsich prazdnin nebo mimorddného volna je Cinnosti skolni druziny zajisténa,
pokud je pocet prihlasenych ucastnikll alesporn 15 nebo v mimoradnych pripadech
feditelka Skoly nestanovi jinak. V dostatecném predstihu pred planovanymi dny volna
provede povérena vychovatelka prizkum zajmu.

1.3. Prihlasovani, odhlasovani ucastnika

Prihlasovani a odhlasovani reditelka stanovi ve vnitfnim rfadu pro jednotlivé formy zajmového
vzdélavani podle § 2 vy hlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence Géastnikd takto:
- Ve skolni druziné je uréena vychovatelka, kterd zajistuje pfihlasovani a odhlasovani
Ucastnikd, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani namét( a stiznosti, vybirani poplatkd

pro ptipad, kdy rodi¢e nezvoli bezhotovostni Ghradu.



- O pfijeti ucastnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucdsti prihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Géastnika
o rozsahu dochazky a zpUsobu od chodu ucastnika z druziny.

- Prihlasovani probihd ve stanoveném terminu. Mimo tento termin Ize podat pfihlasku, kterd
je akceptovana v pripadé volné kapacity Skolni druZiny.

- Ohldseni je moZné pouze pisemné.

- O pfijeti ucastnika k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vyplnénych
naleZitosti v pisemné pfihlasce a pfedem stanovenych kritérii a dle volné kapacity Skolni
druziny. V ptipadé, kdy pocet prihlasek prevysuje kapacitu, je rozhodujicim kritériem vék
Ucastnikd, kdy jsou upfednostnéni uchazedi od nejmladsich po nejstarsi. Dalsi kritéria
mohou byt doplnéna pfi vyhlaseni terminu pfihlasovani.

1.4 Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné

- Uplata za zajmové vzdélavani je stanovena rozhodnutim zfizovatele $koly ve vy3i 200,- na
mésic, tedy 2000,- za skolni rok.
- Uplata je splatnd v jedné splatce, a to do 30.9. daného $kolniho roku.
- Je preferovana bezhotovostni platba. Platebni Udaje jsou zaslany kazdému ucastnikovi
Skolni druZiny pres skolni informacni systém EduPage.
- Vysi aplaty mazZe feditelka sniZit nebo od Uplaty osvobodit na zakladé pisemné Zadosti
zakonného zastupce, ktery prokaze, ze:
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona o socidlnich sluzbach, nebo
c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potfeb ditéte
podle zdkona o statni socialni podpofre, nebo
d) Zada o prominuti Uplaty z jiného divodu v souladu § 123 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004
Sb. skolsky zakon v platném znéni.
- Na zadost zakonnych zastupcl muze byt Uplata rozdélena do vice splatek.

1.5 Dochéazka a zpGsob omlouvani ze SD

-V odpolednim provozu vstupuji Ucastnici po skonéeni vyuky dle rozvrhu hodin, nejdfive
v 11:30 a informaci v pfihlasce.

- Nepfitomnost stejné jako jakékoli vyjimky z béZné dochazky véetné odchodu sdéli zakonni
zastupci vychovatelce prostfednictvim zpravy v EduPage. Bez pisemné omluvy nelze
Ucastniky ze Skolni druZiny uvolnit.

- Utastniky lze omlouvat vidy do 11.00 hodin prostfednictvim zpravy vychovatelce
v systému EduPage.

-V pfipadé, Ze zdkonny zastupce zapomene Ucastnika omluvit predem, kontaktuje ji
telefonicky a ndsledné ihned posle omluvenku pres systém EduPage.



-V pfipadé neptitomnosti Ucastnika ve vyucovani, na které navazuje neptitomnost ve skolni
druziny si informace predame v ramci Skolniho systému a neni vyZzadovano omlouvani
ditéte zakonnym zastupcem.

- Ucastniky Ize vyzvedavat nebo mohou samostatné odchazet vidy v éase od 11.30 — 13.00,
dale pak nejdfive od 14.30 — 16.00, aby nebyla narusovana vychovné vzdélavaci ¢innost.

- Na nepovinné piredméty, krouzky a hodiny ZUS jsou Gcastnici uvolfiovani dle potieby.
Rodi¢e jsou viak povinni véas nahlasit vychovatelce SD odchody Géastnik(i do téchto
zajmovych aktivit.

- Dojizdéjici u&astnici jsou ze SD uvolfiovani o ohledem na odjezd G¢astnik(.

-V pfipadé, Ze zakonny zastupce nestihda vyzvednou dité v provozni dobé druZiny nebo
v uvedeném case, informuje vychovatelku telefonicky.

- Pfi nevyzvednuti ditéte postupuje vychovatelka skolni druZiny nasledovné:

o Snaii se o telefonicky kontakt se zdkonnymi zastupci

o V pripadé neuspéchu kontaktuje dalsi osoby uvedené v prihlasce ditéte
o V pfipadé neudspéchu kontaktuje pracovniky OSPOD

o V pripadé netspéchu kontaktuje Policii CR

o Nasledné informuje vedeni Skoly

- Pfivyzvedavani uéastnikd ze SD do 13.00 rodice poufiji zvonek u hlavniho vchodu a vy&kaji
na pfichod zaméstnance, ktery je vpusti do budovy. Pi vyzvedavéni Ucastnikl ze SD od
14.30 pouZiji zvonek u zadniho vchodu do SD a vy&kaji na pFichod vychovatelky. Poté si
7aky osobné pievezmou v I. nebo ve Il. oddéleni SD.

- Je-li program skolni druziny venku, od 14:30 se pohybuji v prostorach $kolni zahrady nebo
détského hristé tak, aby byli k zastizeni vyzvedavajicimi rodici.

1.6 Rezim Skolni druziny

- 11.30hod.-13:00 hod. - obéd, osobni hygiena, volna ¢innost, odpocinkova ¢innost, volna
vytvarna ¢innost, stolni, spolecenské aj. hry

- 13.00 hod. - 13.30 hod. — komunitni kruh, sezndmeni s ¢innosti dne /besedy, Cetba,
vypravéni, psychomotorické aj. hry,.../

- 13.30 hod. - 14.30 hod. - ¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P&, Hv, Tv, sportovni a
turisticka, prirodovédna, pobyt na zahradé, prochazky aj.

- 14.30 hod. - 16.00 hod. - volna hra, osobni hygiena, svacina, uklid osobnich véci, uklid
hracek, postupny odchod déti dom( - kontrola v $atnach

- Vychovné vzdélavaci prace a dalsi Cinnosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditelka Skoly, a mohou se pfirozené prolinat.

- Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

- K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat télocviénu, cvi¢nou kuchyr,
Skolni htisté a zahradu, u¢ebnu informatiky a keramickou dilnu.

- Soudasti ¢innosti Skolni druziny je kazdodenni program venku, a to v rozsahu minimalné 30
minut.



2.

Prava a povinnosti UcastnikU

Ucastnik $kolni druziny md pravo

na Skolské sluzby a na ucast pti vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popt. tematickych
akcich zajistovanych skolni druzinou.

byt seznadmen se vSemi pravidly a predpisy se vztahem k jeho pobytu ve Skolni druziné.
vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajici se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pficem? jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje. U&astnik ma pravo sdélit svilj nazor vychovatelce nebo Feditelce $koly.
Ucastnik musi svdj ndzor vyjadfit prfimérenou formou, kterd respektuje zasady sluného
chovani.

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a praci ve zdravém Zivotnim prostredi.

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, jako i proti zasahim do
soukromého Zivota.

na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

na ochranu pred nepfiznivymi a Skodlivymi vlivy a informacemi.

na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pred rizikovym
chovanim.

Uc€astnik ma povinnost

dodrzovat Vnitini fad Skolni druziny a dalsi rady skoly, pokyny vychovatelek a zaméstnanct
Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl sezndmen, a chovat se tak, aby neohrozil
zdravi svoje ani nikoho jiného.

usmérnovat své chovani a jednani ve Skolni druziné a na akcich poradanych skolni druzinou
usmérnovat tak, aby nesniZoval svoji dlistojnost, dlstojnost svych spoluzak(l, zaméstnancl
Skoly a lidi, se kterymi se setka.

oznamit ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, ihned po zjisténi, Ze se tak stalo.

dodrZovat Casy stanovené rozvrhem a Udaji v pfihlasce.

zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrné, udrzovat prostory urcené k cinnosti Skolni
druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.

Neni dovoleno

nosit do $kolni druZiny predméty, které nesouvisi s ¢innosti $kolni druziny a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost Ucastnika nebo jinych osob.

pouzivat mobilni telefon nebo jinou ,,chytrou” elektroniku.

odchazet z prostor skolni druZiny nebo Skolniho pozemku bez souhlasu vychovatelky.
odnaset majetek SD domd.

Pfi zavazném a opakovaném porusovani Vnitfniho fadu skolni druZiny mdze byt Gcastnik na zakladé

navrhu vychovatelky rozhodnutim feditelky Skoly vylouéen ze Skolni druziny. Rodice budou sezndameni
s pisemnym zdlvodnénim.



3. Prava a povinnosti zdkonnych zastupcl ucastnikd

Zakonny zastupce ma pravo

- nainformace o pribéhu vzdélavani a chovani tcastnika ve skolni druziny.

na informace o akcich pofadanych Skolni druzinou.

podavat navrhy k praci skolni druziny.

odhlasit Ucastnika ze Skolni druziny.

Zakonny zastupce je povinen

- Fadné, uplné a pravdivé vyplnit prihlasku a zapisovy listek véas ohlasit zmény v udajich.

- véas uhradit Uplatu za pobyt G¢astnika v SD vyzveddvat U€astnika ze SD ve stanovené dobé.

- informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Ucastnika nebo
jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

- oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Ucastnika
a zmény v téchto udajich.

- uhradit Skodu vzniklou svévolnym poskozenim nebo zni¢enim majetku skoly ¢i osob, kterou
zpUsobilo jeho dité. Pfi zavazinéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit ndhradu Skody s rodidi je
vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organim socialni péce.

- seznamit se s vnitfnim fadem skolni druziny a dodrZovat ho.

4. Bezpecnost a ochrana zdravi Ucastnikd skolni druZiny

- Bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnik( pti ¢innostech zajistuje vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

- Pokud SD pro svoji ¢innost vyuZiva odborné uéebny, (napf. télocviénu, cviénou kuchyn, dilnu...),
ridi se prislusnymi rady pro tyto ucebny.

- Uastnici pfihlageni do SD jsou pouéeni o BOZ a zéznam o pouceni je uveden v t¥idnich knihach.

- Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelka okamzité nahlasi vedeni Skoly.

- PFi Urazu ucastnika vychovatelka postupuje dle zdvaznosti. Poskytne prvni pomoc, zranéni
oSetfi nebo zavold rychlou zachrannou pomoc. O Urazu informuje zakonné zastupce a
postupuje v souladu s postupem skoly pfi feseni Skolniho Urazu.

- Ucastnik je povinen neprodlené hlasit vychovatelce kaidé zranéni pfi ¢innostech ve $kolni
druZiné.

- Ucastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za G¢astnika, ktery byl ve
$kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

- Bé&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich dGvodil zakonni zastupci &i jimi
povérené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD.

- Pedagogicti zaméstnanci SD i G¢astnici SD se dale Fidi ve svém chovéni, povinnostech a pravech
ustanovenimi Skolniho fadu.



5. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéren

zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.
2. Tento vnitfni fad nahrazuje vniténi fad vedeny pod ¢. j. VS/50/2008 véetné pozdéjsich

dodatkd.
3. Zmeény ve smérnici budou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi

soucast tohoto predpisu.

Mgr. Radka Minafikova
feditelka Skoly
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